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Рабочая программа элективного (предпрофильного) курса
«Электронные таблицы»

9 класс
Элективный курс составлен на основе  авторской программы   
«Богомолова О.Б. Готовимся стать сертифицированным специалистом по MS Excel ”, Москва,  Бином, 2010».

Количество часов: всего   34  часа; в неделю  1 час

Учитель Иванова Вита Николаевна

(первая квалификационная категория)

2015 год

Пояснительная записка
В настоящее время важнейшей составной частью информационной культуры современного человека является коммуникативная культура с использованием информационных технологий.

Изучение курса информатики в школе должно быть направлено на развитие у учащихся общеучебных и общекультурных навыков работы с информацией, подготовку к дальнейшей учёбе и профессиональной деятельности. Добиться этого возможно только при установлении взаимосвязей информатики с другими науками. Тогда у учащихся будет складывается мнение об информатике не как об очередном школьном предмете, а как о науке, без знания которой в современном обществе не обойтись в любой сфере деятельности.

Программа курса является расширением темы «Обработка числовой информации с помощью электронных таблиц MS Excel» и предназначена для демонстрации возможностей данного приложения в решении задач с практической направленностью. Включены задачи логического характера, т.к. овладение алгоритмическим стилем мышления является составной частью компьютерной грамотности учащихся.

Почти все профессии, востребованные в современном обществе  требуют уверенных навыков работы на персональном компьютере и знания таких программ как Microsoft Excel. Поэтому встает задача создания отдельного курса по изучению возможностей современных электронных таблиц. Курс осуществляет знакомство с офисными возможностями современной компьютерной техники в экономической области; формирование уверенных пользовательских навыков при работе на ПК; ориентация на профессиональную деятельность в условиях автоматизированного промышленного производства; совершенствование познавательных и интеллектуальных умений и навыков учащихся. Учащиеся изучают возможности современных ПК; получают устойчивые навыки при работе с офисной программой Microsoft Excel; учатся решать экономические, статистические и финансовые задачи на ПК. 

Материал, предлагаемый для изучения, углубляет знания учащихся, полученные на уроках информатики как минимальный образовательный минимум, до начальных профессиональных знаний. Кроме этого данный курс позволяет подготовить учащихся к дальнейшему обучению в вузах, сузах или профессиональной деятельности. Программа рассчитана на учащихся 11 классов и будет особенно полезна тем учащимся, кто собирается в дальнейшем выбрать профессию, связанную с экономикой. 

Цели курса:

· Формирование информационной компетентности учащихся через решение задач с помощью MS Excel.
· Формирование умения рациональной организации своей деятельности.

· Усиление практической направленности обучения.

Задачи курса:

· Создать условия для развития познавательной активности учащихся.

· Систематизировать знания по теме «Электронные таблицы MS Excel».

· Способствовать обогащению знаний учащихся в области логических задач.

· Создать условия для приобретения опыта решения практических задач, направленных на формирование позитивной социальной деятельности в информационном обществе.

· Воспитание коммуникативных умений (чувства взаимопомощи, умения руководить, умения отстаивать личное мнение).

Содержание курса:

В теоретической части курса учащиеся обобщают и систематизируют знания по использованию MS Excel (основные элементы окна программы, формат ячеек, ввод и редактирование данных, виды адресации, вставка формул и функций, построение графиков и диаграмм); углубляют знания для решения логических задач, знакомятся с элементарными понятиями статистики.

Практическая часть курса направлена на формирование устойчивых умений обработки числовой информации с помощью MS Excel и решения практических задач в данном приложении.

Ожидаемый результат
Данный элективный курс будет полезен учащимся в повседневной жизни и в рамках профессионального самоопределения, т.к. показывает возможности информационно-коммуникационных технологий при решении не только учебных, но и бытовых задач.

После изучения курса учащиеся должны:

· знать основные принципы работы программы MS Excel;

· знать минимальный набор классов задач, которые возможно решить в программе MS Excel;

· уметь обрабатывать текстовую информацию с числовыми данными в виде таблиц;

· уметь применять возможности MS Excel для решения простейших практических задач.
Тематическое планирование курса
	№ пп
	Тема
	Кол-во часов
	Тип урока
	Дата

	1
	Входное тестирование
	1
	Урок проверки и оценки знаний,  и способов деятельности
	01.09

	2
	Урок 1. Запуск Excel. Создание и откры​тие рабочей книги
	1
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	08.09

	3
	Урок 2. Работа с листами, строками и столбцами
	1
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	15.09

	4
	Урок 3. Ввод, редактирование и про​смотр данных
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	22.09
29.09

	5
	Урок 4. Типы стилистического оформле​ния
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	06.10
13.10

	6
	Урок 5. Работа с ячейками и диапазонами
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	20.10
27.10

	7
	Урок 6. Создание и использование фор​мул
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	10.11
17.11

	8
	Урок 7. Ссылки на рабочем листе и за его пределами
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	24.11
01.12

	9
	Урок 8. Математические и тригономет​рические функции
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	08.12
15.12

	10
	Урок 9. Статистические и финансовые функции
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	22.12
29.12

	11
	Урок 10. Текстовые и логические функ​ции, функции даты и времени
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	12.01
19.01

	12
	Урок 11. Печать результатов работы
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	26.01
02.02

	13
	Урок 12. Построение диаграмм
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	09.02
16.02

	14
	Урок 13. Модификация диаграмм
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	01.03
15.03

	15
	Урок 14. Настройка панелей инструмен​тов и меню
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	22.03
05.04

	16
	Урок 15. Сортировка и фильтрация дан​ных
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	12.04
19.04

	17
	Урок 16. Excel и Интернет
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	26.04
10.05

	18
	Урок 17. Связывание и консолидация данных
	2
	Урок изучения и первичного закрепления  новых знаний и способов деятельности
	12.05
17.05

	19
	Итоговый тест
	1
	Урок проверки и оценки знаний,  и способов деятельности
	24.05

	
	ИТОГО
	34
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